
  
Bedarfsanalyse 
Name 
____________________________________________________________________________________ 
Firma 
Company 
_________________________________________________________________________________ 
Berufliche Stellung in der Firma 
Position in company 
_________________________________________________________________________ 
Ist ein Arbeitsplatzwechsel in naher Zukunft vorgesehen? 
Are you going to change jobs in the near future? __________________________________________________ 
Lernen Sie die Sprache für die derzeitige oder eine zukünftige Arbeitsstelle? 
Are you learning the language for your present job or for a future job? 
__________________________________ 
Besprechungen/Treffen (Meetings) 
1. Benötigen Sie die Sprache in Besprechungen? 
Do you use the language in meetings? 
__________________________________________________________ 
2. Sind diese Besprechungen formell oder eher informell? 
Are they formal or informal? 
___________________________________________________________________ 
3. Wer nimmt an den Besprechungen teil? 
(Vorgesetzte, Kollegen, Kunden etc.) 
Who takes part in these meetings (superiors, colleagues, clients etc.)? 
_________________________________ 
4.Welche Nationalitäten treffen dabei aufeinander? 
(gemischt, Amerikaner, Engländer, Franzosen, Spanier etc.) 
Which nationalities are represented (mixed, Americans, English, French, Spanish etc.)? 
___________________ 
5. Wo finden die Treffen statt (im eigenen Land oder Ausland)? 
Where do these meetings take place (in your country or theirs)? 
______________________________________ 
6. Was ist Gegenstand dieser Besprechung? 
What kind of topics are discussed? 
_____________________________________________________________ 
 
Umgangssprache (Social Language) 
1. Benutzen Sie umgangssprachliche Zielsprache? 
Do you use social language? 
__________________________________________________________________ 
2. Wann benutzen Sie die Sprache ? (in Restaurants, auf Parties, 
auf informellen Besprechungen etc.) 
When do you use it (contacts in your country or theirs, in restaurants, at parties, informal meetings, 
entertaining)? 
______________________________________________________________________________ 
 
Verhandlungen (negotiations) 
1. Führen Sie Verhandlungen? 
Do you take part in negotiations in your job? 
______________________________________________________ 
2. Mit wem verhandeln Sie? (Händler, Produktmanager etc.) 
Who do you negotiate with? (dealers, product managers etc.) 
________________________________________ 
3. Über was wird dabei verhandelt? 
(Produkte, Service, Preise, Zahlungsbedingungen etc.) 
What do you negotiate about ? (pay, products, services, prices, terms, conditions etc.) ____________________ 
4. Welche Herkunft haben Ihre Verhandlungspartner? 
Which nationalities do you negotiate with? 
_______________________________________________________ 



 
Telefonate (telephoning) 
1. Mit wem telefonieren Sie in der Sprache? 
Who do you telephone in the language? 
_________________________________________________________ 
2. Worüber wird in den Telefonaten gesprochen? 
What kind of topics are discussed during these conversations? 
_______________________________________ 
 
Präsentationen, Vorträge (presentations) 
1. Halten Sie Vorträge in der Sprache? 
Do you have to give presentations in the language? 
________________________________________________ 
 
2. Was präsentieren Sie? (Produkte, Dienstleistungen,  
Zahlen, Trends etc.) 
What kind of material is presented (products, services, facts and figures, trends etc.)? 
_____________________ 
3. Wird der Vortrag vor einem großen Publikum 
oder vor nur wenigen Leuten gehalten? 
Do you make presentations to a large audience or only one or two people at a time? 
______________________ 
 
Anderes (Other) 
Sind folgende Bereiche wichtig für Sie? 
Are the following areas important to you? 
1. Lesen von Wirtschafts/Finanztexten oder Fachtexten  
Reading financial or specialist texts 
_____________________________________________________________ 
2. Schreiben (Berichte, Faxe, Telexe, Artikel etc.) 
Writing (memos, telexes, faxes, reports, articles etc.) 
_______________________________________________ 
3. Diskussionen zur Problemlösung 
Problem solving discussions 
__________________________________________________________________ 
 
Generelles Sprachverständnis (general language skills): 
Bitte stufen Sie die Bedeutung ein. 
      wenig wichtig  wichtig   sehr wichtig       
      (not so important) (important) (very important) 
Grammatik      O  O   O 
Grammar 
Aussprache      O  O   O 
Pronounciation 
Hörverständnis      O  O   O 
Listening Skills 
Allgemeine Ausdrucksfähigkeit   O  O   O 
General Expression 
 
Ziel: Was möchten Sie konkret während des Aufenthaltes erreichen?  
Beschreiben Sie bitte den „Sollzustand“: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wie stufen Sie Ihre Sprachkenntnisse auf einer Skala von 1 - 7 ein ?  (Siehe auch Katalog S. 9) 
1 absoluter Anfänger (complete beginner), 7 gebildeter Muttersprachler (educated native 
speaker):______________ 


